河北政法职业学院私有云盘系统操作手册

一、登陆方式及密码修改
登陆方式共三种：
1、数字化校园登陆
登陆数字化校园---------我的应用板块中的云盘--------进入云盘。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\565151548\QQ\WinTemp\RichOle\F%@Y$YR_NG$)XPF[T]}[]W0.png]

2、客户端登陆
2.1、电脑客户端登陆
在浏览器页面点击下载云管家下载安装客户端，全部默认安装即可。客户端安装完成后，会在桌面显示客户端图标。（浏览器急速模式下载，以管理员身份安装。）
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\565151548\QQ\WinTemp\RichOle\0(H[_[IYOR_8}MZ20~8P2[O.png]
双击桌面上的客户端图标，输入正确的 IP 地址、端口号、用户名和密码，即可登陆。（Ip：121.28.180.228:108）通过该客户端程序，用户能够更方便的对系统进行相关操作。
2．2、移动端客户端登陆
1、移动终端（ Android 手机/pad、 iPhone、iPad等）通过。扫描二维码安装手机客户端。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\2271170435\QQ\WinTemp\RichOle\IGEK@V$7~4V{KXD0(JA}GZI.png]

输入ip地址端口号（121.28.180.228:108）登陆手机客户端。[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\117479164\FileRecv\MobileFile\IMG_7384.PNG]

3、浏览器登陆
3.1电脑访问，通过浏览器 IE8 及以上版本访问yunpan.helc.edu.cn来访问。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\2271170435\QQ\WinTemp\RichOle\L@1[RGQLHK_J@@}~)BLMPHG.png]
3.2移动访问，扫描二维码直接浏览器登陆。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\565151548\QQ\WinTemp\RichOle\8CBCGG292YC@4Z{BNA0HR[4.png]

4、修改密码
开始云系统密码与数字化校园系统密码同步，可在数字化校园信息门户找回密码修改。（数字化校园门户设置保密邮箱自己重置密码。1、绑定保密邮箱2、找回密码时输入保密邮箱接受验证码3、通过保密邮箱接收的验证码重置密码）
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\565151548\QQ\WinTemp\RichOle\%DST]M[64JCIBW{~E24FKK4.png]


二、操作界面介绍：
1、桌面--显示最近操作公告等内容。
2、个人网盘—存储个人资料。
3、学院文档--查看学院公共文档资料。
三、文件基本操作
1、新建文件、文件夹操作
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\565151548\QQ\WinTemp\RichOle\@GGLM1OA`STO]B8`RR69$LM.png]

2、文件上传
选择目标文件夹，单击文件上传按钮打开文件上传面板，可上传文件，文件夹，大文件到指定文件夹。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\565151548\QQ\WinTemp\RichOle\19$@QEMZ[)78(WM[XI_O(]0.png]
3、文件操作
1、选择文件—右键单击—菜单中可选择预览、下载、打印、上传更新、修改、共享、外部链接、复制到文档、重命名、详细。（预览、修改、打印需要按照提示安装插件）
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\565151548\QQ\WinTemp\RichOle\U8K42]~0JJT1)UU5@RE4H7M.png]

[bookmark: _GoBack]2、上传更新：可以替换原文件；共享：可共享给指定用户；外部链接：可生成网址直接访问文件；复制文档：可以复制文档到学院文档（普通用户无此权限）。
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